PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
“Primeira Cidade de Colonizagéo Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

INSTRUCAO NORMATIVA SCL N° 032/2026

Versao: 01

Aprovagéo em: 07 de julho de 2026

Ato de Aprovacao: Decreto n° 335/2026

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos

'CAPITULO | N
OBJETO E AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por objetivo regulamentar o disposto na Lei
Federal n°® 14.133 de 2021 que trata da Dispensa de Licitacdo na sua forma fisica no
ambito da Administracdo Publica Municipal.

Paragrafo unico. O disposto nesta Instrucdo Normativa abrange todos os 6rgaos da
Administragdo direta do Poder Executivo municipal de Santa Teresa/ES.

CAPITULO I
DA DISPENSA FiSICA

Art. 2° A Administracdo Municipal podera adotar a dispensa de licitacdo, na forma
fisica, nas hipoteses previstas no Art. 75 da Lei 14.133 de 2021.

8 1° Nos casos estabelecidos nos incisos | e Il do Art. 75 da Lei 14.133 de 2021 a
dispensa fisica ocorrera permitindo a disputa de pre¢os entre 0s concorrentes. Nos
casos estabelecidos nos demais incisos ndo se faz necessaria a disputa de precos.

§ 2° Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites, referidos nos incisos
| e Il do caput deste artigo, deverdo ser observados:

| - 0 somatorio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e
Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contrataces no mesmo ramo de atividade.

8§ 3° Considera-se ramo de atividade o nivel de subelemento de despesa.

8 4° O disposto no 81° deste artigo ndo se aplica as contratacdes de até R$
10.478,74 (dez mil quatrocentos e setenta e oito reais e setenta e quatro centavos)
de servigcos de manutencdo de veiculos automotores de propriedade do érgdo ou
entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas, de que trata o 8 7° do art. 75
da Lei n° 14.133 de 2021.

§ 5° Os valores referidos nos incisos | e Il do caput serdo duplicados para compras,
obras e servigos contratados por consorcio publico ou por autarquia ou fundacgéao
qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.
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8 6° Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das
hipGteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizacdo e
adjudicacdo homologacéo da contratacdo devem observar o disposto no art. 73 da
Lei n®14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n°® 2.848, de 7 de dezembro
de 1940 (Cdodigo Penal).

§ 7° Sera obrigatéria a adogdo do procedimento eletrdnico apenas nos casos de
utilizacdo de recursos da Unido, quando sera utilizado as regras previstas no
Decreto n° 160/2023.

Art. 3°. Para fins de afericdo dos limites previstos nos incisos | e Il do caput e no 81°
do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, serdo computados no ambito da
respectiva unidade gestora e dentro do mesmo exercicio financeiro:

| — os valores despendidos em contratacdes diretas fundamentadas nos incisos | e |l
do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021; e

Il — os valores despendidos por meio de suprimento de fundos relativos a objetos de
mesma natureza, na forma da legislacéo aplicavel.

Il — contratacBes precedidas de procedimento licitatorio, independentemente da
modalidade adotada;

Paragrafo Unico. Admite-se a formalizacdo de nova contratacdo por dispensa de
licitacdo pelo valor, com fundamento no art. 75, | e 1l da Lei n° 14.133/2021, ainda
que ja tenham sido realizadas contratacdes anteriores precedidas de procedimento
licitatério, para objeto da mesma natureza ja contratado anteriormente no exercicio,
desde que ndo ultrapassados os limites legais previstos no referido dispositivo e
estejam simultaneamente demonstrados no DFD:

| - a ocorréncia de fato superveniente e imprevisivel, ndo passivel de planejamento;

Il - a demonstracdo da vantajosidade da dispensa em relacédo a realizacdo de novo
certame, especialmente quanto a economicidade entre os procedimentos; e

Il - a devida motivacdo administrativa que comprove a observancia aos principios da
legalidade, isonomia e planejamento;
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CAPITULO 1lI
DO PROCEDIMENTO

Instrucao

Art. 4° O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma fisica, sera instruido com
0S seguintes documentos, N0 MiNimo:

| - juntada de declaracédo emitida pela Secretaria de Fazenda referente aos valores
ja empenhados e pré-empenhados no subelemento em que a contabilidade
enquadrou o objeto, em todas as modalidades de contratacao;
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lI- pedido de compras realizado no sistema de gestao;

[ll- documento de formalizacdo de demanda,;

IV - termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

V - estimativa de despesa, calculada na forma do art. 23 da Lei Federal
n° 14.133/2021;

VI - mapa de precos contendo a justificativa de pregos, conforme a IN n°. 22/2022
versao 03;

VII - demonstracdo da compatibilidade da previsédo de recursos orgcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

VIII - razdo de escolha do contratado;

IX - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necessaria;

X - parecer juridico emitido pela Procuradoria do municipio dispensado nos casos
previstos nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133/21, cujas compras
ou servicos estejam com valores estimados abaixo de 30% do limite previsto nos
referidos incisos;

Xl - parecer técnico, se for o caso;

XII - caracterizacao da situacado emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa,
quando se tratar da hipotese prevista no inciso VIII do caput do art. 75 da Lei
Federal n°® 14.133/2021;

XIII - autorizac&o do ordenador de despesa,;

XIV - indicacdo do dispositivo legal aplicavel.

§ 1° Sera exigida a elaboracdo de estudo técnico preliminar e a analise de riscos
nas hipéteses previstas no inciso lll, e nas alineas b, c, d, f do inciso 1V, ambos do
artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8§ 2° O ato que autoriza a contratagdo direta deverd ser divulgado e mantido a
disposi¢do do publico no Sitio Eletronico Oficial, nos termos do Art. 72, paragrafo
anico da Lei Federal n® 14.133/2021.

8 3° Na hipotese de dispensa por registro de precos, somente serd exigida a
previsdo de recursos orcamentarios, nos termos do inciso lll do caput, quando da
formalizacdo do contrato ou de outro instrumento habil.

Do Aviso de Dispensa

Art. 5° Nas contratagcbes por dispensa com fundamento no valor de que tratam os
incisos | e Il do caput do Art. 75 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021 o 6rgéo ou
entidade devera publicar aviso de dispensa com as seguintes informacdes para a
realizacdo do procedimento de contratacdo, objetivando o recebimento de propostas
adicionais de eventuais interessados:

| - a especificacédo do objeto a ser adquirido ou contratado;
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Il - as quantidades e o preco estimado de cada item, nos termos do disposto no
inciso Il e IV do art. 3°, observada a respectiva unidade de fornecimento;

Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestacéao do servico ou realizacdo da obra;
IV - a observancia das disposigdes previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

V - as condi¢des da contratacdo e as san¢gfes motivadas pela inexecucao total ou
parcial do ajuste;

VI - a data e o horario maximo de envio da documentacdo e proposta/cotacdo de
precos, respeitado o horario comercial.

VIl - endereco eletrbnico (e-mail) para envio da documentacdo e proposta/cotacéo
de precos, sendo facultado a previsdo de entrega da documentacdo e
proposta/precos no setor de licitagcdes, mediante protocolo.

8§ 1° O prazo fixado para abertura e julgamento do procedimento, ndo sera inferior a
3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgacao do aviso de contratacao direta, no
sitio eletrbnico do Municipio e no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP)
concomitantemente.

8§ 2° Nas contratacdes cuja estimativa ndo ultrapasse 40% (quarenta por cento) do
valor previsto no artigo 75, incisos | e Il da Lei 14.133/2021, fica facultado a
Administracdo Publica a publicacdo do edital de que trata o "caput” ou a realizacéo
de estimativa de precos concomitantemente a selecdo da proposta mais vantajosa,
bem como o prazo constante no 8 1° podera ser reduzido a 01 (um dia) util.

Divulgacao do Aviso de dispensa

Art. 6° O aviso de edital sera divulgado no Diario Oficial do Municipio, bem como
sera disponibilizado sua integra no site eletronico oficial do 6rgdo e no Portal
Nacional de Compras Publicas (PNCP).
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Fornecedor

Art. 7° O fornecedor interessado, apds a divulgacédo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, por meio eletrdnico ou por protocolo, no setor de licitacdes, a proposta
com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo,
ainda, apresentar declaracées com as seguintes informacdées:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica;

Il - o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitagcdo das regras e das condicOes gerais da
contratacao, constantes do procedimento;
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IV - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei
n°® 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

V - 0 cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 8° Caber4d ao fornecedor certificar o efetivo recebimento da proposta e
documentacdo pelo orgao licitante, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio, caso a documentacdo ndo seja recebida dentro do prazo méaximo
fixado no edital.

CAPITULO IV )
DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO

Julgamento

Art. 9° Encerrado o prazo para envio da proposta e documentacdo, o 6rgdo ou
entidade realizara a verificagdo da conformidade das propostas recebidas, quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacao ao estipulado para a
contratacao, ordenando a ordem de classificacao.

Art. 10°. Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade devera solicitar, o
envio da proposta, adequada conforme negociacdo, e, se necessario, de
documentos complementares.

Paragrafo 0nico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija
apresentacao de planilhas com indica¢do dos quantitativos e dos custos unitarios ou
de custos e formacdo de precos, esta devera ser encaminhada com o0s respectivos
valores readequados a negociacao.
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Habilitacao

Art. 11. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condicbes de que dispde o Art. 62 da Lei Federal
n° 14.133/2021.

81° Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser enviados
concomitantemente a proposta, via e-mail ou protocolado no setor de licitagcéo, até a
data e horario devidos no edital.

§2° Preferencialmente a habilitacdo nas dispensas se limitar-se-a juridica, fiscal,
social e trabalhista.

83° A habilitag&o técnica seré exigida nos casos em que a complexidade do objeto a
justifique.
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Art. 12. No caso de contratacOes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas
contratacdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitacAo para compras em geral e nas contratacbes de produto para pesquisa e
desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso IV do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovacdo da regularidade
fiscal federal, social e trabalhista, além da demonstracdo de regularidade municipal
e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal e Municipal.

Art. 13. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 10, o
fornecedor sera habilitado.

Paragrafo Unico. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o 6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda as especificacdes do objeto e as condi¢ces de habilitacdo.

Procedimento fracassado ou deserto
Art. 14. No caso do procedimento restar fracassado, o 6rgdo ou entidade podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situacao no que se refere a habilitacdo; ou

lll - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e Il caput poderd ser utilizado nas
hipéteses de o procedimento restar deserto.

CAPITULOV i
DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

Adjudicacdo e homologacéao

Art. 15. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacao do
procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

CAPITULO VI
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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Aplicacao

Art. 16. O fornecedor estard sujeito as sanc¢des administrativas previstas na Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, na Instrugdo Normativa SLC n°® 26/2025, regulamentada
pelo Decreto n® 159/2025, e em outras legislacbes aplicaveis, sem prejuizo da
eventual anulacdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento
contratual.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Os horarios estabelecidos na divulgacdo do procedimento e recebimento de
propostas e documentos observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal.

Art. 18. Compete ao Setor de Licitacdo, a Secretaria Requisitante, a Secretaria de
Governo, a Procuradoria Juridica, ao Setor de Contratos e Convénios, a Secretaria
Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, a Central de Compras, a Unidade
Central de Controle Interno, a Secretaria Municipal de Planejamento e ao Setor de
Contabilidade:

I. Manter a Instru¢do Normativa ao alcance de todos os servidores das Unidades;

II. Cumprir e zelar para que todos cumpram a Instrucdo Normativa, em todos 0s seus
termos.

Art. 19. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrucdo Normativa poderéo
ser obtidos junto a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos e na
Unidade Central de Controle Interno que, por sua vez, através de procedimentos de
controle e por meio de métodos de amostragem, aferird a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.
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Art. 20. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequacao aos requisitos da Instrucdo Normativa SCI n° 01/2013 (Norma das
Normas), bem como manter o processo de melhoria continua.

Art. 21. O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera objeto
de instauragéo de sindicancia e do processo administrativo disciplinar para apuragéo
da responsabilidade da realizacéo do ato contrario as normas instituidas;

Art. 22. A realizagdo de procedimentos de todas as unidades envolvidas, sem a
observancia as tramitacfes, registro e controles estabelecidos nesta Instrucédo
Normativa estardo sujeita a responsabilizacdo administrativa, sem prejuizo das
demais sancoes legais.
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Art. 23. Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores responsaveis
pela Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos do Municipio de
Santa Teresa, bem como nas demais unidades sujeitas a observancia desta
Instrucdo Normativa, deverdo obrigatoriamente ser comunicadas a autoridade
competente, bem como a Unidade Central de Controle Interno — UCCI.

Art. 24. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do Espirito Santo, em 07 de
julho de 2026.
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INSTRUCAO NORMATIVA SCL N° 032/2026 - VERSAO 1.

01. FLUXOGRAMA PARA PROCEDIMENTO DE DISPENSA DE LICITACAO COM DISPUTA
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